TERVIKTEKST
Kinnitatud rektori 19.10.2005 kéaskkirjaga nr 170

RIIGIEELARVEVALISED OPPETEENUSED TTU VIRUMAA KOLLEDZIS
1. Uldsitted

1.1 Kéesolev juhend reguleerib riigieelarvevilistest vahenditest moodustatud dppekohal dppivale
iliopilasele (edaspidi REV iilidpilane), véliskiilalisiiliopilasele, tdienddoppurile ja eksternile
(edaspidi ka Oppeteenuse tellija) dppeteenuse osutamisega seonduvat asjaajamise korda TTU
Virumaa Kolledzis (edaspidi dppeasutus).

1.2 TTU ja dppeteenuse tellija vahel sdlmitakse dppekulude hiivitamise leping (edaspidi leping),
milles sétestatakse muuhulgas poolte digused ja kohustused ning Oppeteenuse eest tasumise
kord. REV iilidpilase, tdienddppuri ja eksterniga lepingute sdlmimisel esindab TTU-d
oppeasutuse direktor, véliskiilalisiilidpilasega lepingu sdlmimisel dppeprorektor. Lepinguvormid
kehtestab rektor.

1.3 Leping solmitakse kahes eksemplaris, millest iiks jddb Oppeteenuse tellijale ja teist
siilitatakse dppeasutuses. Lepingud registreeritakse TTU-s.

2. REV iiliopilase ja viliskiilalisiiliopilasega lepingu solmimine ning Oppeteenustasu
arvutamine

2.1 REV iilidpilase (v.a vilisiiliopilase) lepingu valmistab ette vastuvotukomisjon. REV
oppekohale ennistamist ja lileminekut taotleva iilidpilase lepingu valmistab ette Oppeasutuse
dppetalitus. Vilisiilidpilase ja viliskiilalisiilidpilase lepingu valmistab ette TTU rahvusvaheliste
suhete osakond.

2.2 Oppeteenuse tellija immatrikuleeritakse, ennistatakse, viiakse iile REV &ppekohale voi
vormistatakse véliskiilalisiiliopilaseks pérast lepingu sdlmimist. REV Oppekohale vastu voetud
Oppeteenuse tellijat ei immatrikuleerita ning REV 0ppekohale ennistamist taotlevat dppeteenuse
tellijat ei ennistata enne esimese semestri registreerimistasu maksmist.

2.3 Uldreeglina tasub dppeteenuse tellija dppeteenuse eest iiks kord semestris TTE"J esitatud arve
alusel Oppeteenuse tellijaga sOlmitud lepingus sdtestatud tdhtaja jooksul. Oppeteenustasu
arvutatakse lihtudes TTU-s kehtestatud tasuméiradest jargmiselt:

2.3.1 Oppeteenuse tellija semestri dppeteenustasu (v. a REV dppekohale vastu voetud iilidpilase
esimese semestri registreerimistasu) arvutatakse oOppeasutuses kahe niddala jooksul parast
semestri punase joone pédeva, lahtudes dppeteenuse tellija esitatud dpingukavast.

2.3.2 Oppeteenuse tellija 18putdod juhendamise dppeteenustasu arvutatakse Idpetamisetappi
iileminekul voi Iopetamisetapis REV Oppekohale iileminekul. Kui {ilidpilane ei ole ldinud
Iopetamisetappi, arvutatakse 10putod juhendamise Oppeteenustasu loputod kaitsmistaotluse
esitamisel.

2.4 Jirgmise dppeaasta dppeteenustasu miirad avalikustatakse TTU ja dppeasutuse veebilehel
hiljemalt 1. juuliks.



3. Taiendoppuri ja eksterniga lepingu solmimine ning oppeteenustasu arvutamine
3.1 Téienddppuri ja eksterniga sdlmitava lepingu valmistab ette dppeasutuse Oppetalitus.

3.2 Oppeteenuse tellija tasub dppeteenuse eest TTU esitatud arve alusel dppeteenuse tellijaga
solmitud lepingus sitestatud tihtaja jooksul. Oppeteenuse tellija esitab dpingukava
akadeemilises kalendris maiédratud kuupdevaks Oppeasutuse Oppetalitusse, kus arvutatakse
oppeteenustasu lihtudes TTU-s kehtestatud tasumiiradest ja Oppeteenuse tellija esitatud
opingukavast. Lopetamist taotleva Oppeteenuse tellija dppeteenustasu arvutatakse Oppeasutuse
Oppetalituses.

3.3 Kui Oppeteenuse tellija ei maksa dppeteenuse eest tdhtaegselt, teatab raamatupidamise ja
eelarve osakond Oppeteenuse tellijale volgnevusest kirjalikult.

3.4 Kui REV ja TREV iilidpilane ei ole ithe kuu jooksul pdrast teate viljastamist Oppeteenuse
eest tasunud, teavitab raamatupidamise ja eelarve osakond kolledzit, kes algatab {iiliopilase
eksmatrikuleerimise.

4. Loppsitted

Oppeasutuse Oppetalitus edastab kahe nddala jooksul alates punase joone pdevast andmed
semestri Oppeteenustasude kohta elektroonselt TTU raamatupidamise ja eelarve osakonnale, kus
vormistatakse arve ja edastatakse see Oppeteenuse tellijale.

Oppeteenustasu laekumise iile peab arvestust raamatupidamise ja eelarve osakond.

Kui oppeteenuse tellija ei maksa Oppeteenuse eest tdhtaegselt, teatab raamatupidamise ja eelarve
osakond dppeteenuse tellijale volgnevusest kirjalikult.

Kui oppeteenuse tellija ei ole iihe kuu jooksul pérast teate viljastamist dOppeteenuse eest tasunud,
teavitab raamatupidamise ja eelarve osakond Oppeasutuse Oppetalitust, kes algatab {ilidpilase
eksmatrikuleerimise voi arvab tdienddppuri v3i eksterni dppurite nimekirjast vilja.
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